
涉改部门单位岳普湖县政府办调整预算补充公开

根据岳普湖县县委、县人民政府机构改革方案的实施意

见，调整部门单位预算。现将我单位预算调整情况补充公开如

下：

一、单位职能划转情况

我单位主要职能为：

(一）全面了解本县经济与社会发展情况，及时掌握县

上重大动态，为政府科学决策发挥参谋助手作用。

（二）围绕政府的中心工作，对各乡镇人民政府及政府

各部门贯彻落实党和国家路线、方针、政策入上级政策法规、

重大工作部署进行调研，并组织力量对全县稳定、改革发展

等重大问题进行款专题调研，提出意见，供政府领导参考决

策。

（三)负责政府日常工作的综合协调。

（四）承担政府和办公室文件、文稿的起草、修改、校

对、翻译、印发和日常文书处理工作。

（五）研究各乡镇人民政府和政府各部门请示政府的问

题，提出审核意见，报政府领导审批。

（六）负责对政府工作部署贯彻落实情况的督促检查；

负责政府及领导批示、指示的催办、查办工作。

（七）负责政府的信息工作和政府系统信息网络的建设、

管理工作；负责接收各类文件、电报等。

（八）负责政府各种会议的会务工作和政府领导圣驾各

种公务活动的组织安排，搞好来宾的接待服务工作。

（九）协助县政府领导组织处理应急事件和重大事故，



负责县政府应急管理日常工作。

（十）负责全县政府系统办公自动化的统一规划，协调

文秘人员的专业培训和业务指导工作。

（十一）负责政府法制办公室日常工作。

（十二）负责人大代表、政协委员对政府的意见、建议、

批评及提案的办理和答复工作。

（十三）负责政府机关的党建工作、精神文明建设等工

作。

（十四）根据党和国家的有关方针、政策，研究拟定政

府机关事务管理工作的规章制度，并组织实施。

（十五）负责政府机关及所属单位的房产、基建、修缮、

物资、分配、管理及环境卫生等其它服务工作。

（十六）负责政府领导及办公室公务用车的调度安排，

以及车辆配备、更新、维修、保险，对驾驶人员的技能培训

和安全教育。

（十七）负责指导协调政府驻外机构的管理工作。

（十八）负责全县应急管理工作。

（十九）负责全县外事侨务工作。

贯彻落实自治区党政机构改革工作部署，本次划入职能

是信访工作职责，负责群众来信来访，受理和处理群众来信，

抓好信件的交办和督促工作；接待上访群众，督办重要来访

案件。负责检查和处理县领导在接待日受理的上访问题和安

排落实的工作。负责办理上级党委、政府信访部门和县委、

政府领导批办的信件及其他县市批转的群众来信。划出职

能：一是应急管理职责，具体工作包括：承担全县应急管理

工作领导小组的日常工作，履行应急值守、预案管理、组织



协调、统筹管理、宏观指导、信息汇总报送和“一案三制”

建设等工作职责，发挥运转枢纽作用；负责承办全县突发公

共事件应急管理领导小组交办的工作，协助县政府领导处置

各类突发公共事件。二是划出法制工作职责，具体工作包括：

负责拟订全县依法行政规划及实施计划；协助县政府领导办

理行政管理涉法工作事项，为县政府领导依法行政和科学民

主决策提供法制服务；负责县政府规范性文件的审核工作；

办理县直各部门规范性文件的备案审查和县政府规范性文

件的报送备案、清理工作；负责行政执法监督工作，组织或

者参与对法律、法规和规章执行情况的监督检查；负责全县

行政权力事项的合法性审查；负责县政府法律事务，承办向

县人民政府申请的行政复议案件;协调县政府涉诉法律事

务，代理县政府行政应诉事务；负责行政执法人员的培训考

核和资格管理。三是划出侨务工作相关职责，具体工作包括：

依法组织协调归侨侨眷和华侨华人在岳合法权益维护工作;

配合有关部门研究处置涉侨突发事件;负责涉侨捐赠监督工

作。

二、预算调整情况

经县人大常委会批复，2019 年我单位年初部门预算总额

为 758.55 万元。本次调增预算万元。具体情况为：

（一）因信访工作职能划入，划入预算 98.85 万元。其

中，基本支出 98.85 万元；项目支出 0万元。

（二）因应急管理职责、法制工作职责、侨务工作相关

职责划出，因无人员转隶，划出预算 0万元。其中，基本支

出 0万元；项目支出 0万元。



（三）“三公”经费变化情况为：公务用车运行维护费

增加 3万元。

三、绩效目标调整情况

因项目金额、性质发生变化，原**项目经费绩效目标调

整同步调整。

以上具体情况，详见附件。

附件 1：自治区党政机关机构改革预算调整表（A3，明

细到项级）

2：项目绩效目标调整情况表


